
Verwaltungs-
fachangestellte/r
(Kommunalverwaltung)

Ausbildungsberuf

Los geht es jeweils
am 1. September eines Jahres

• vielfältige Einsatzmöglichkeiten 

• interessante, praxisnahe Ausbildung

• sicherer und moderner Arbeitsplatz in 
Wohnortnähe

• fl exible und geregelte Arbeitszeiten

• Weiterentwicklungsmöglichkeiten

• Vereinbarkeit von Freizeit, Familie 
und Beruf

Was erwartet dich?

Mehr als nur ein Job!

Was hältst du von einer Ausbildung in 
einem modernen Rathaus mit „prima Klima“?

Es ist deine Zukunft!



Bewerbungsschluss ist der 
31. Oktober

Weitere Infos fi ndest du auf unserer 
Homepage www.meckenheim.de

Bewerbung an:
bewerbungen@meckenheim.de

• Bürgerberatung

• selbstständige Sachbearbeitung in 
kommunalrechtlichen Themen

• Auswertung von Daten

• fi nanzielle Abwicklung und Betreuung 
von Vorgängen

• Bearbeitung mit modernen Informa-
tions- und Abrechnungssystemen

• und vieles mehr…

• mindestens Fachoberschulreife oder 
vergleichbaren Schulabschluss

• gute Noten in den Fächern Deutsch 
und Mathematik 

• ausgeprägte Allgemeinbildung

• rasche Auffassungsgabe

• Motivation und Interesse

• guten mündlichen und schriftlichen 
Ausdruck

• PC-Grundkenntnisse (MS-Offi ce)

Tätigkeitsfelder

Das bringst du mit

auf dich!
Wir freuen uns


